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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20240506-001-SEMAD

DADOS DA SECRETARIA DEMANDANTE

Orgio: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIST RACAO

CNPJ: 05.105.127/0001-99

Endere¢o: Rua Siqueira Mentes, 1359, Centro, Abaetetuba-PA, CEP 68440-000
E-mail: semad@abaetetuba.pa.gov.br

1. OBJETO

REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICACAO DE AVISOS
DE LICITACAO, EXTRATOS DE CONTRATOS, HOMOLOGACOES, ATOS
NORMATIVOS E OUTROS QUE SE FIZEREM NECESSARIOS NAS IMPRENSAS
OFICIAIS E JORNAIS DE GRANDE CIRCULACAO PARA ATENDER A
PRFEITURA MUNICIPAL DE ABAETETUBA/PA, ATRAVES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E VINCULADAS.

2. JUSTIFICATIVA
A contrata¢do de uma empresa especializada na prestagdo de servigo de publicagdo em didrios
oficiais e jornal de grande circulagdo, para a veiculagdo de atos administrativos pelo Municipio

de Abaetetuba, se justifica com base nos seguintes pontos:

1. Obrigagdo Legal: A Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n® 101/2000) e outras
normas especificas tal como a Lei de Licitagdo e Contratos 14.133/21, exigem a transparéncia
e a publicidade dos atos administrativos. Publicagdes em diarios oficiais e jornais de grande
circulag@o garantem que essas exigéncias sejam cumpridas, assegurando a legalidade dos atos
do municipio.

2. Transparéncia e Acesso a Informagfo: A transparéncia na administragio publica €
fundamental para a construgdo de uma gestdo ¢tica e responsavel. A publicagdo de atos
administrativos em veiculos amplamente acessiveis permite que os cidaddos acompanhem as
acoes e decisdes do governo municipal, promovendo o controle social ¢ o engajamento da

populagéo.
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3. Ampla Divulgagio: Publicagdes em jornais de grande circulagdo garantem que as
informagdes atinjam um publico maior ¢ mais diversificado. Isso € essencial para assegurar que
todos os interessados tenham acesso as informagdes sobre os atos administrativos do municipio,
desde licitagBes e contratos até decretos e portarias.

4. Credibilidade e Confiabilidade: A contratacdo de uma empresa especializada assegura que
os processos de publicagdo sejam conduzidos de maneira profissional, precisa e tempestiva.
Empresas especializadas possuem o conhecimento € a experiéncia necessarios para garantir que
as publicagdes atendam a todos os requisitos legais e formais, evitando erros que poderiam
comprometer a validade dos atos administrativos.

5. Eficiéncia e Economia de Recursos: Delegar a responsabilidade de publica¢do a uma empresa
especializada pode resultar em maior eficiéncia e otimizagdo dos recursos municipais. [sso
permite que a administragdo publica se concentre em suas atividades principais, a0 mesmo
tempo em que garante que as publicagdes sejam realizadas de forma eficaz e dentro dos prazos
estabelecidos.

6. Regulamentagdo Especifica: Em muitos casos, a legislagdo especifica pode exigir a
publicagdo de determinados atos em veiculos de grande circulagdo e em didrios oficiais. A
contrata¢do de uma empresa especializada garante o cumprimento dessas exigéncias, evitando
possiveis sangdes e questionamentos juridicos.

Em resumo, a contratagdo de uma empresa especializada para a publicacdo de atos
administrativos pelo Municipio de Abaetetuba ¢ uma medida que visa garantir a legalidade,
transparéncia, eficiéncia e eficacia da administragdo publica, atendendo aos principios

fundamentais que regem a gestdo publica.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO

O objeto do presente termo de referéncia ¢ 0o REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE PUBLICACAO DE AVISOS DE LICITACAO, EXTRATOS DE
CONTRATOS, HOMOLOGACOES, ATOS NORMATIVOS E OUTROS QUE SE
FIZEREM NECESSARIOS NAS IMPRENSAS OFICIAIS E JORNAIS DE GRANDE
CIRCULACAO PARA ATENDER A PRFEITURA MUNICIPAL DE
ABAETETUBA/PA, ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E VINCULADAS, cujas especificacdes gerais, descri¢iio dos itens e
quantitativos encontram-se dispostos na tabela abaixo;
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QUANT | VALOR MEDIO | VALOR MEDIO
ITEM PRODUTO UND | SeMAD | SEMOB | SEFIN | SEMAGRI | TOTAL | POR ITEM TOTAL
PUBLICACAO NO
1 DIARIO OFICIAL | CM 2000 | 600 300 300 3200 R$ 73,03 R$ 233.706,67
DA UNIAO - (DOU) :
PUBLICACAO EM
JORNAL DE
2 GRANDE cM | 2000 | 600 | 300 300 3200 R$92,17 R$ 294.933,33
CIRCULACAO NO
. PARA
PUBLICACAO NO
DIARIO OFICIAL
2000 | 600 300 300 )
3 DO ESTADO DO CM 3200 R$113,00 R$ 361.600,00
PARA - (IOEPA)
VALOR TOTAL R$ 890.240,00

4. ENQUADRAMENTO:

4.1.Inciso I do artigo 28 da Lei n® 14.133/21.

5. JUSTIFICATIVA PARA REALIZACAO DO PREGAO:
5.1.  As contratagdes realizadas pelos orgdos e entidades da Administragdo Publica seguem

obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei, obrigacdo essa advinda do dispositivo
constitucional, previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de 1988, o qual
determinou que as obras, os servigos, compras e alienagdes devem ocorrer por meio de
licitagdes.

5.2. A licitagdo foi o meio encontrado pela Constitui¢do Federal, para tornar isondmica a
participagdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos o6rgéos
publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos
campos mercadologicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir
a proposta mais vantajosa as contratagoes.

5.3.  Paramelhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

“XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos,
compras e alienagdes serdo coniratados mediante processo de licitagdo publica
que assegure igualdade de condicoes a todos os concorrentes, com clausulas

que estabelecam obrigucdes de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da

proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigé‘ncs’as de
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qualificagdo técnica e econdmica indispensdveis a garantia do cumprimento

das obrigacoes.”

5.4. O objetivo da licitagdo, portanto, é contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos
principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar ¢ regra.
6. DAS ORIENTACOES GERAIS:

6.1.  Objeto deste Termo de Referéncia sera disponibilizado a Unidade Requisitante sob
regime de demanda, ou seja, quando houver a necessidade de contratacéo.

6.2. Nao haverad obriga¢do da Administracdo na contratag@o integral do objeto logo seja
assinado o contrato.

6.3. O julgamento serd por item unitéario.

6.4.  Deverdo ser usadas apenas duas casas decimais apos a virgula, as demais ndo serdo
consideradas.

6.5. De forma alguma havera arredondamento de valor.

6.6. A critério da Administracdo Municipal, o objeto poderad ser entregue diretamente no
local indicado pela mesma, ou em outros locais indicados pela Fiscalizagdo do Contrato dentro
do municipio de Abaetetuba/PA, ficando o custo de transporte a cargo da CONTRATADA.
6.7. O objeto contratado deverd ser colocado a disposi¢do da Unidade Requisitante em
atendimento aos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e em Clausula especifica do
futuro instrumento contratual.

6.8. A CONTRATANTE reservar-se-a o direito de descontar das Faturas/Notas Fiscais os
débitos e multas previstas neste Contrato;

0.9. A CONTRATADA seraresponsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢do
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgéo interessado,
conforme o art.120 da Lei 14.133/21.

s DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Concomitante, a apresentagdo de proposta financeira para execugfo do objeto, deverdo
ser apresentados os seguintes documentos, para aferir a condigéo de aptiddo da empresa licitante
para execugdo deste objeto:

| - a inscricéo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

IIl - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei; y
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V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XX X111 do art. 7° da Constituicdo Federal.

8. DO PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO

8.1.  Apos a assinatura do instrumento contratual, o fornecimento do objeto seréa requisitado
mediante a emissdo de Ordem de Servigo/Fornecimento, expedido(a) pelo(s) servidor(es)
designado(s) pela Unidade Requisitante, via e-mail ou outro instrumento de comunicagdo
oficial, contendo a descri¢do dos itens, destinagdo, local de entrega, assim como as
recomendagdes necessarias.

8.2. O prazo de fornecimento deveri ser de no maximo 10 (dez) dias, contados a partir
do recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Servigco/Requisi¢do, pela empresa contratada,
nos horarios e locais estabelecidos pela(s) Unidade(s) Requisitante(s).

83. A CONTRATADA deve confirmar o recebimento da Ordem de
Servico/Fornecimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, prestando as informacgdes
necessarios quanto ao agendamento para atendimento do objeto.

8.4. O recebimento dos bens ou servigos devera ocorrer de forma proviséria, para posterior
verificagdo de conformidade do objeto, e definitivamente, apos a verifica¢do das especifica¢des,
da qualidade e quantidades dos materiais/servigos.

8.5.  Providenciar a imediata solugdo das deficiéncias apontadas pelo Contratante quanto a
execu¢do do contratado;

8.6.  Os critérios de recebimento contemplam o atendimento das descri¢oes dispostas neste
Termo de Referéncia, nos termos da Lei n°® 14.133/21

8.7.  Todos os custos com transporte, materiais, equipamentos e eventuais despesas para a
execugdo contratual, sdo de responsabilidade da Contratada.

8.8. A Contratada fara o controle do seu fornecimento por meio de requisi¢des as quais
deverdo ser rubricadas pela pessoa encarregada pelo recebimento no local designado, devendo
o contratado apresentarem-nas acompanhadas de nota fiscal, quando do pagamento.

8.9. I vedada a subcontratagdo parcial ou total do objeto desta contratagao.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO
9.1. A Contratada devera apresentar nota fiscal para liquidagdo e pagamento da despesa, no
prazo de até 30 (trinta) dias contados do adimplemento da obrigagdo.
9.2. A Administragdo Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestago, o objeto fornecido ndo estiver em perfeitas condi¢des de consumo ou em desacordo
com as especifica¢des apresentadas ¢ aceitas.
9.3. A Administragdo Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indeniza¢des devidas pela Contratada, nos termos da Lei.
9.4.  Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagéo qualquer obrigacdo
financeira e documental, devendo apresentar juntamente com a fatura as certiddes negativas
relativas aos tributos federais, INSS e FGTS, sem que isso gere direito a altera¢do dos precos,
ou de compensacdo financeira por atraso de pagamento.

10. DA DOTACAO ORCAMENTAIS[GA L
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10.1.  As despesas para atender a esta demanda estdo programadas em dotagdo or¢amentaria
propria, prevista no orgamento da Secretaria Municipal de Administragdo para o exercicio de
2024, as quais contam nos autos do processo de acordo com Parecer de Dotagdes Orgamentarias
expedido pelo Setor de Contabilidade da Prefeitura de Abaetetuba/PA.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1.  Impedir que terceiros fornegam o objeto deste Termo de Referéncia;
11.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;
11.3. Devolver os servigos/produtos que ndo apresentarem condi¢des de serem
consumidos/utilizados;
11.4. Solicitar a troca dos servigos/produtos devolvidos mediante comunicagéo a ser feita pelo
Fiscal do Contrato;
11.5. Solicitar, por intermédio de Ordem/Requisi¢do de Produto/Servigo, por servidor
designado para este fim, a execugdo dos servicos contratados;
11.6. Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade durante a execugdo contratual e
interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso.
11.7. Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. Cumprir fielmente as exigéncias da Administracdo Municipal, naquilo que néo
contrariar 0 aqui previsto;
12.2. Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Administragéo
Municipal, porém sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgéo;
12.3. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administragdo Municipal;
12.4. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo Municipal ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Contratante;
12.5. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Administragdo Municipal quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante
a execugdo do contrato;
12.6. Efetuar os servigos/fornecimentos, objeto da Autorizacdo/Requisi¢do/Ordem de
Servi¢o/Fornecimento, de acordo com as necessidades da(s) Unidade(s) Requisitante(s), apos
o recebimento de requisigdes expedidas pelo Setor competente;
12.7.  Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente
e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;
12.8. Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualifica¢@o exigidas na ocasido da contratacéo;
12.9. A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste
Termo de Referéncia, tais corno salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas,
comerciais, seguros de acidentes, tributos, indenizagdes, vale-transporte, vale-refeicdo e outros .
beneficios exigidos. A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, nio
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transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o
objeto do Contrato;

12.10. Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamag¢des formuladas;

12.11. Utilizar materiais solicitados neste termo de primeira qualidade, observando o registro
nos orgdos competentes ¢ o prazo de validade, sendo vedada a utilizagdo de produtos com
alteragdes de caracteristicas, ainda que dentro do prazo de validade;

12.12. Cumprir fielmente todas as disposigdes deste Termo de Referéncia, bem como as
disposi¢des contratuais, as quais farfio parte indivisivel das obrigag¢des da Contratada.

13. DA REFERENCIA DE PRECO DE MERCADO ESTIMADO PARA A
CONTRATACAO DO OBJETO

11.1.  METODO DE PESQUISA: Informamos que a pesquisa de pregos foi realizada através
de contratagdes similares realizadas por outros entes publicos. Caber frisar que este tipo
de cotagio esta amparado pela Instrugdo Normativa n® 65/2021 ME. Ressalta-se ainda
que a metodologia utilizada para obtengdo dos valores de mercado foi a disposta no
inciso 11, Art. 5°, da referida Instrugéo, conforme abaixo:

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinacdo do preco
estimado em processo licitatorio para a aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a
utilizacio dos seguintes pardmetros, empregados de forma
combinada ou ndo:

()

I - Contratagoes similares feitas pela Administracdo Publica,
em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior
a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizacio de precos
correspondente;

11.2.  Referéncia para utilizacdo do critério de julgamento: Os valores de referéncia tém
origem _na_média _dos valores obtido através de pesquisa de preco realizada pela Unidade
Requisitante.
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QUANT | VALOR MEDIO | VALOR MEDIO |
ITEM FROBUIC UND | SEMAD | SEMOB | SEFIN | SEMAGRI | TOTAL |  POR ITEM TOTAL
PUBLICACAO NO
1 | DIARIO OFICIAL | cm | 2000 | 600 | 300 | 300 | 5550 | Rs73,03 |Rs233.706,67
DA UNIAO — (DOU)
PUBLICACAO EM
JORNAL DE
2 GRANDE cm | 2000 | 600 | 300 300 | 3200 R$92,17 | R$ 294.933,33
CIRCULACAO NO
. PARA
PUBLICACAO NO
DIARIO OFICIAL
2000 600 300 300 .
3 DO ESTADO DO CM 3200 R$113,00 R$ 361.600,00
PARA - (IOEPA)
VALOR TOTAL R$ 890.240,00
12. DA FISCALIZACAO
12.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo do futuro Contrato, sera realizada pela
servidor indicada como futuro Fiscal de execuciio pela Unidade Requisitante da
contratacido, observando-se as disposi¢des contidas no artigo 117 e paragrafos da Lei
14.133/21.

12.2. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execugdo do objeto, af incluidas imperfeigdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

13. DAS PENALIDADES

13.1. A empresa que se recusar a executar o fornecimento do objeto contratual, ou realiza-los
em discordancia com as condigdes e especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
motivard a rescisdo contratual e aplicagdo das penalidades previstas na Lei 14.133/21, cabendo
defesa prévia, recurso e vistas do processo,

Abaetetuba, 20 de maio de 2024
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