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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20240701-001-SEMAD

DADOS DA SECRETARIA DEMANDANTE

Orgio: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CNPJ: 05.105.127/0001-99

Endereco: Rua Siqueira Mentes, 1359, Centro, Abaetetuba-PA, CEP 68440-000
E-mail: semad@abaetetuba.pa.gov.br '

1. OBJETO

CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS, PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE ALIENACAO DE VEICULOS APREENDIDOS PELO
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRENSITO DE ABAETETUBA - DEMUTRAN,
ONDE HOUVE REVERSAO EM FAVOR DA ADMINISTRACAO PUBLICA,
INCLUINDO TODOS OS ATOS NECESSARIOS A ORGANIZACAO DO CERTAME,
DISPOSICAO DOS ITENS/LOTES, DIVULGACAO, VISITACAO, REALIZACAO DO
LEILAO, PRESTACAO DE CONTAS E ENTREGA DOS BENS, POR MEIO DE
LICITACAO NA MODALIDADE DE LEILAO.

2 JUSTIFICATIVA
A jusificativa para a contratagio de leiloeiros oficiais pelo municipio de Abaetetuba, para a
aliena¢io de veiculos apreendidos pelo Departamento Municipal de Tréansito, pode ser
elaborac'a da seguinte forma:
LEGAL.DADE E REGULARIDADE: A contratagdo de leiloeiros oficiais é necessaria para
garantir que o processo de alienag@o dos veiculos apreendidos seja realizado de acordo com a

legislagdo vigente, especialmente as normas que regem as alienac¢des publicas e leildes.

EFICIENCIA NA GESTAO DE BENS PUBLICOS: A utilizagio de leiloeiros oficiais
especializados permite que o municipio otimize a gestdo de seus bens publicos, assegurando
que os veiculos apreendidos sejam rapidamente convertidos em recursos financeiros que podem

ser reinvestidos em servicos publicos e melhorias para a comunidade.

TRANSPARENCIA E IMPARCIALIDADE: Ao contratar leiloeiros oficiais, o municipio
demonstra seu compromisso com a transparéncia e a imparcialidade no processo de alienagio

de bens publicos. Os leiloeiros oficiais sdo profissionais qualificados e independentes,
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garantindo que o leildo seja conduzido de forma justa e transparente, sem favorecimentos ou

interesses pessoais.

EXPERTISE E EXPERIENCIA: Os leiloeiros oficiais possuem expertise e experiéncia na
avaliagfo e na venda de bens moéveis, como veiculos, o que minimiza o risco de subvaloriza¢éo
dos bens do municipio. Isso assegura que o municipio receba o valor justo pelos veiculos

apreendidos, maximizando os recursos disponiveis.

REDUCAO DE CUSTOS E RISCOS: Contratar leiloeiros oficiais pode resultar em uma
redugiio de custos operacionais para o municipio, uma vez que estes profissionais lidam
diretamente com todo o processo de organizagfo e realizagéo do leildo, incluindo a divulgagéo,

a administragfo dos lances e a finalizag@o das vendas.

CUMPRIMENTO DE PRAZOS E METAS: A contratagéo de leiloeiros oficiais também
ajuda o municipio a cumprir prazos estabelecidos para a venda dos veiculos apreendidos, o que
é crucial para a eficiéncia da gestdo publica e para evitar acumulos de bens que possam gerar

custos adicionais.

Em resumo, a contratagio de leiloeiros oficiais pelo municipio de Abaetetuba para a alienag@o
de veiculos apreendidos pelo Departamento Municipal de Transito ¢ uma medida que visa
garantir legalidade, eficiéncia, transparéncia e maximizagdo dos recursos publicos, além de

contribuir para uma gestdo mais eficaz e responsavel dos bens municipais.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO

O objeto do presente termo de referéncia ¢ a CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS
OFICIAIS, PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE ALIENACAO DE VEICULOS
APREENDIDOS PELO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRENSITO DE
ABAETETUBA - DEMUTRAN, ONDE HOUVE REVERSAO EM FAVOR DA
ADMINISTRACAO PUBLICA, INCLUINDO TODOS OS ATOS NECESSARIOS A
ORGANIZACAO DO CERTAME, DISPOSICAO DOS ITENS/LOTES,
DIVULGACAG, VISITACAO, REALIZACAO DO LEILAO, PRESTACAO DE
CONTAS E ENTREGA DOS BENS, POR MEIO DE LICITACAO NA MODALIDADE
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DE LEILAO, cujas especificacdes gerais, descriciio dos0 itens e quantitativos encontram-
se dispostos na tabela abaixo;

1 CREDENCIAMENTO DE
LEILOEIROS OFICIAIS

SERVICO 3 R§---- 5%

4. ENQUADRAMENTO:
4.1. Paragrafo 1° do art. 31 c/c inciso IV do art. 74 da Lei n® 14.133/21 C/C art. 6° caput

do Decreto 11.461/23.

5. JUSTIFICATIVA PARA REALIZACAO DO CREDENCIAMENTO:

5.1.  As contrata¢des realizadas pelos 6rgdos e entidades da Administragéo Publica seguem
obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei, obriga¢do essa advinda do dispositivo
constitucional, previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal de 1988, o qual
determinou que as obras, os servigos, compras e alienagdes devem ocorrer por meio de
licitagdes.

5.2. A licitagdo foi o meio encontrado pela Constituigdo Federal, para tornar isonémica a
participagdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos érgdos
— publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos
campos mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir
a proposta mais vantajosa as contratagoes.

5.3.  Paramelhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

()

“XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos,
compras e alienagées serdo contratados mediante processo de licitagdo publica
que assegure igualdade de condicoes a todos os concorrentes, com cliusulas
que estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condicdes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de
qualificagdo técnica e econdomica indispensdveis a garantia do cumprimento

das obrigagoes.”
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5.4. O objetivo da licitagéo, portanto, ¢ contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos
principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade ¢ publicidade. Licitar ¢ regra.
5.5.  NaLein°® 14.133/21, as regras sobre inexigibilidade de licitagdo estdo previstas em seu
artigo 74.

5.6. Com relagédo a Inex1g1b1hdade de licitagdo, ela € permitida em razdo de um interesse
pubhco especifico definido nos incisos previstos no art. 74 da Lei 14.133 (rol taxativo), dentre
eles, o inciso IV permite a contratagdo direta quando tratar-se de atragfo artistica:

Art. 74. E inexigivel a licitag&o quando inviavel a competic&o, em especial nos
casos de:

()

IV - Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de

credenciamento

5.7.  No caso em questio, em razfo da caracteristica do objeto, verifica-se a incidéncia da
inexigibilidade de Licitagdo com base juridica no inciso IV do art. 74 da Lei n® 14.133/21, haja
vista, necessariamente a contratagdo do objeto, deve ocorrer por credenciamento.

5.8. No que diz respeito, ao percentual de remuneragdo sobre o valor arrematado, a
legislagdo conforme faz constar o art. 6°, §1° do Decreto Federal 11.461, o percentual de 5%
encontra-se dentro do limite aceitavel, vejamos:

Art. 6°. Na hipétese de realizagdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial,
sua selegdo sera mediante credenciamento.

§ 1° O credenciamento de que trata o caput observara, como parametro
maximo da taxa de comissdo a ser paga pelos arrematantes a todos os
credenciados, o montante de cinco por cento do valor do bem arrematado.

6. DAS ORIENTACOES GERAIS PARA CONTRATACAO:

6.1. Para a contratagdo em questdo, o Leiloeiro Oficial credenciado devera atender aos
seguintes requisitos minimos:

6.2. O leiloeiro sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribui¢des a
previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e demais despesas
que se fagam necessarias a execugo dos servigos contratados, conforme a legislagdo vigente.
6.3. O Municipio contratante tera a responsabilidade de dar publicidade do leildo no Diario
Oficial, enquanto que a Contratada/Leiloeiro tera a responsabilidade de elaborar os Avisos de
Leildes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a realizagdo dos leildes
(panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informagdes sobre os leildes na
internet, possibilitando a visualizag@o e caracteristicas dos respectivos lotes, enfim, fazer o que
for necessario para a divulgacéo do evento.

6.4. O leiloeiro contratado deverd disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente
registrada, para a prestacdo dos servigos, bem como materiais e equipamentos necessarios a
execugdo das atividades relativas a contratacdo. Além dos pontos acima, devera apresentar
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declaragdo de que tem pleno conhecimento das condigdes necessdrias para a prestagio do
servico como requisito para celebragdo do contrato.
6.5. Natureza da Contrataco: Trata-se de servigo comum, ndo continuo ou por escopo:
" aquele que impde ao contratado o dever de realizar a prestagdo de um servigo especifico em
periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto. A contratagdo se dard através de credenciamento de Leiloeiros
Oficiais.
6.6.  Sustentabilidade: N#o incidem critérios de sustentabilidade na presente licitagdo por se
tratar de contratagiio de servigo que ndo acarretard impactos ambientais. Estes requisitos visam
garantir a sele¢do do prestador de servigos mais adequado, capaz de atender as necessidades da
Administragio Publica Municipal de Senador José Porfirio de forma eficiente e transparente.
6.7. Diante disso, ressalta-se que a contratada devera cumprir, ainda, todas as obrigagdes
constantes 110 edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda: efetuar a perfeita
conclusdo da prestagio do servigo, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo
de Referéncia.
Ts DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Concomitante a apresentagdo de proposta financeira, para execugdo do objeto, devera ser
apresentados os seguintes documentos, para aferir a condigdo de aptiddo do leiloeiro para
execugdo deste objeto:

I - a inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

II - a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

III - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

\/ - a regularidade perante a Justiga do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdio Federal.

VII - Portaria expedida pela JUCEPA, de matricula para exercicio da
atividade de leiloeiro em todo o Estado do Para.

8. DO PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO
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8.1.  Ap6s a assinatura do instrumento contratual, o fornecimento do objeto sera requisitado
mediante a emissio de Ordem de Servigo/Fornecimento, expedido(a) pelo(s) servidor(es)
designado(s) pela Unidade Requisitante, via e-mail ou outro instrumento de comunicag@o
oficial, contendo a descrigdo dos bens, assim como as recomendagdes necessarias.

8.2.  Todos os custos com transporte, materiais, equipamentos e eventuais despesas para a
execugdo contratual, sdo de responsabilidade do leilogiro.

8.3. E vedada a subcontratacio parcial ou total do objeto desta contratag@o.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO
9.1. O Leiloeiro esta ciente que a comissdo pelos servigos prestados pelo leiloeiro devera ser
paga tinica e exclusivamente pelo arrematante do bem no leildo oficial, na proporgéo maxima
de 5% (cinco por cento) do lance vencedor.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas para atender a esta demanda estdo programadas em dotagfio or¢amentaria
propria, prevista no orgamento da Secretaria Municipal de Administra¢do para o exercicio de
2024, as quais contam nos autos do processo de acordo com Parecer de Dotagdes Orgamentarias
expedido pelo Setor de Contabilidade da Prefeitura de Abaetetuba/PA.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Impedir que terceiros fornegam o objeto deste Termo de Referéncia;
11.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;
11.3. Devolver os servigos/produtos que ndo apresentarem condigdes de serem
consumidos/utilizados;
11.4. Solicitar a troca dos servigos/produtos devolvidos mediante comunicagéo a ser feita pelo
Fiscal do Contrato;
11.5. Solicitar, por intermédio de Ordem/Requisi¢do de Produto/Servigo, por servidor
designado para este fim, a execug@o dos servigos contratados;
11.6. Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade durante a execugdo contratual e
interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso.
11.7. Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. Cumprir fielmente as exigéncias da Administragdo Municipal, naquilo que néo
contrariar o aqui previsto;
12.2. Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Administragdo
Municipal, porém sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgéo;
12.3. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administragdo Municipal;
12.4. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo Municipal ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Contratante;
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12.5. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Administragdo Municipal quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante
a execugdo do contrato;

12.6. Efetuar os servigos/fornecimentos, objeto da Autorizagdo/Requisigdo/Ordem de
Servico/Fornecimento, de acordo com as necessidades da(s) Unidade(s) Requisitante(s), apos
o recebimento de requisi¢des expedidas pelo Setor competente;

12.7. Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente
e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

12.8. Manter-se, durante toda a execugo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na ocasido da contratagéo;
12.9. A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste
Termo de Referéncia.

12.10. Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se & ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamagdes formuladas;

12.11. Utilizar materiais solicitados neste termo de primeira qualidade, observando o registro
nos 6rgios competentes e o prazo de validade, sendo vedada a utilizagdo de produtos com
alteragdes de caracteristicas, ainda que dentro do prazo de validade;

12.12. Cumprir fielmente todas as disposi¢des deste Termo de Referéncia, bem como as
disposi¢des contratuais, as quais farfio parte indivisivel das obrigagdes da Contratada.

11. DA FISCALIZACAO

11.1. A fiscalizagfio e acompanhamento da execugfo do futuro Contrato, serd realizada pela
servidor indicada como futuro Fiscal de execu¢io pela Unidade Requisitante da
contratagdo, observando-se as disposi¢des contidas no artigo 117 e pardgrafos da Lei
14.133/21.

11.2. A fiscalizagfio de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execucdo do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

12. DAS PENALIDADES

12.1. A empresa que se recusar a executar o fornecimento do objeto contratual, ou realiza-los
em discordincia com as condigdes e especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
motivara a rescisdo contratual e aplica¢@o das penalidades previstas na Lei 14.133/21, cabendo
defesa prévia, recurso e vistas do processo. '

Abaetetuba, 05 de julho de 2024
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